NURTWISE

Checklista przekazania materiatow klientowi

Jedna strona do wydruku. Przejdz jg, zanim wyslesz link - dwadziescia pytan, ktére inaczej wracajg do Ciebie mailem przez

nastepne trzy tygodnie.

Zanim wyslesz cokolwiek

(J Wszystkie ustalone materiaty sg kompletne - policzone, nie

»mniej wiecej tyle".

(J Nazwy plikéw sg uporzadkowane i nie zawierajg Twoich

roboczych oznaczen.
(J Masz druga kopie u siebie. Przekazanie nie jest backupem.

(OJ Sprawdzites materiat na telefonie, nie tylko na swoim

monitorze.

(J Rozliczenie jest domkniete albo $wiadomie decydujesz sie

przekaza¢ przed zaptata.

Ustalenia, ktére musza by¢ na pismie

(J Zakres wykorzystania: prywatnie, w mediach

spotecznosciowych, komercyjnie.
(J Czyijak klient ma Cie oznacza¢ przy publikaciji.

(O Zgoda na pokazanie materiatu w Twoim portfolio - osobno od

zgody na wykonanie.

(OJ Kto moze otrzymac materiat dalej: rodzina, gos¢, kontrahent,

podwykonawca.

(O Termin i zasady ewentualnych poprawek: ile, do kiedy, w

jakim zakresie.

(J Co jest ptatne dodatkowo, jesli klient poprosi o wiecej.

Co musi by¢ w wiadomosci

(J Co doktadnie klient dostaje: ile pozycji, w jakiej formie, w
jakiej jakosci.

(J Jak to otworzy¢ i pobra¢ - jedno zdanie, nie instrukcja na pét
strony.

(J Do kiedy materiat bedzie dostepny pod tym adresem.

(OJ Hasto albo kod dostepu, jesli materiat jest zabezpieczony.

(O Corobi¢, gdy co$ nie dziata - konkretny adres, nie ,daj zna¢”.

Po przekazaniu

(J Masz zapisane, kiedy i pod jakim adresem materiat zostat

wystany.
(J Wiesz, czy klient w ogéle otworzyt wiadomo$é.

(J Przypomnienie o wygasajgcym dostepie jest ustawione, jesli

dostep wygasa.

(J Prosba o opinie albo polecenie wyszta w ciggu tygodnia, nie

po trzech miesigcach.

(J Twoja kopia robocza ma ustalong date usunigcia i wiesz,

kiedy przypada.

Checklista jest darmowa i mozesz jej uzywac u siebie bez ograniczen. Nurtwise - panel od zapytania do rozliczenia dla fotograféw, DJ-6w i treneréw.
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